Утвержден приказом  

Департамента образования области
от 01.10.2010 № 1690
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ ДЕПАРТАМЕНТОМ ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ И ПРОВЕДЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ, ОСВОИВШИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО (ПОЛНОГО) ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент исполнения Департаментом образования Вологодской области государственной функции по обеспечению и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, (далее соответственно – Регламент, Департамент,  государственная функция) разработан в целях повышения эффективности исполнения государственной функции при исполнении полномочия органов государственной власти субъекта Российской Федерации в сфере образования в соответствии с пунктом 81 статьи 29 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании».

Регламент определяет сроки и последовательность административных процедур исполнения Департаментом государственной функции, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Департамента с физическими и юридическими лицами, образовательными учреждениями, органами местного самоуправления, иными органами государственной власти при исполнении государственной функции.   

1.2. Исполнение государственной функции осуществляется Департаментом в отношении следующих образовательных учреждений, расположенных на территории Вологодской области:

общеобразовательных учреждений;

вечерних (сменных) общеобразовательных учреждений;

общеобразовательных школ-интернатов;

кадетских школ-интернатов;

специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа для детей и подростков с девиантным поведением;

специальных (коррекционных) образовательных учреждений для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья;

образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы.

1.3. Исполнение государственной функции осуществляется Департаментом в отношении следующих категорий обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования:

обучающихся общеобразовательных учреждений, в том числе иностранных граждан, лиц без гражданства, беженцев и вынужденных переселенцев, освоивших образовательные программы основного общего или среднего (полного) общего образования в очной, вечерней, заочной формах, а также тех, кто освоил образовательные программы в форме экстерната, семейного образования или самообразования и был допущен в текущем году к государственной (итоговой) аттестации;

обучающихся специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением, образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы, а также для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, освоивших образовательные программы основного общего или среднего (полного) общего образования и допущенных в текущем году к государственной (итоговой) аттестации.

1.4. При исполнении государственной функции Департамент взаимодействует:

с Министерством образования и науки Российской Федерации (далее – Минобрнауки России) по вопросам нормативного правового обеспечения и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – государственной (итоговой) аттестации); 

с Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки Российской Федерации (далее – Рособрнадзор) по вопросам:

· научно-методического и информационного обеспечения государственной (итоговой) аттестации;

· организации на территории Вологодской области государственной (итоговой) аттестации в различных формах; 

· формирования и утверждения состава Государственной экзаменационной комиссии Вологодской области (далее – ГЭК);

· организации и обеспечения деятельности экзаменационных, предметных, конфликтных комиссий, создаваемых в Вологодской области, а также подготовки специалистов, привлекаемых к проведению государственной (итоговой) аттестации;

· обеспечения экзаменационными (контрольными измерительными) материалами для проведения государственной (итоговой) аттестации;

· организации проверки экзаменационных работ участников государственной (итоговой) аттестации;

· обеспечения формирования и ведения баз данных Вологодской области об участниках государственной (итоговой) аттестации, в том числе баз данных об участниках единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) и о результатах ЕГЭ;

· обеспечения соблюдения режима информационной безопасности при доставке, хранении и использовании экзаменационных (контрольных измерительных) материалов;

· контроля за проведением государственной (итоговой) аттестации;

с Федеральным государственным учреждением «Федеральный центр тестирования» по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации с использованием заданий стандартизированной формы, в том числе в форме ЕГЭ;

с органами местного самоуправления муниципальных образований области, осуществляющими управление в сфере образования, по вопросам:

· организации государственной (итоговой) аттестации в муниципальных образовательных учреждениях;

·  организации деятельности ГЭК и конфликтной комиссии Вологодской области (далее – конфликтной комиссии);

с государственными общеобразовательными учреждениями, государственными специальными (коррекционными) образовательными учреждениями для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, специальными учебно-воспитательными учреждениями закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением, образовательными учреждениями уголовно-исполнительной системы, по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации обучающихся; 

с государственным учреждением Вологодской области «Центр оценки качества образования» (далее – Центр) по вопросам:

· нормативного правового, методического, организационного и технологического обеспечения государственной (итоговой) аттестации на территории Вологодской области, в том числе по исполнению функции регионального центра обработки информации (далее – РЦОИ);

· обеспечения формирования и ведения баз данных Вологодской области об участниках государственной (итоговой) аттестации, в том числе баз данных об участниках единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) и о результатах ЕГЭ;

· обеспечения соблюдения режима информационной безопасности при доставке, хранении и использовании экзаменационных (контрольных измерительных) материалов;

с государственным образовательным учреждением дополнительного профессионального образования «Вологодский институт развития образования» по вопросам обеспечения экзаменационными (контрольными измерительными) материалами для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, подготовки специалистов, привлекаемых к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся;

с государственным учреждением «Управление материально-технического обеспечения учреждений образования» по вопросам обеспечения образовательных учреждений бланками документов государственного образца об образовании, золотыми и серебряными медалями «За особые успехи в учении»;

с образовательными учреждениями среднего профессионального и высшего профессионального образования по вопросам обеспечения деятельности ГЭК и конфликтной комиссии;

с физическими и юридическими лицами по вопросам обеспечения проверки экзаменационных работ участников государственной (итоговой) аттестации, а также организации системы общественного наблюдения и контроля при проведении государственной (итоговой) аттестации.

1.5. К должностным лицам Департамента, осуществляющим государственную функцию, относятся:

начальник Департамента;

заместитель начальника Департамента;

начальник управления общего и дополнительного образования;

заместитель начальника управления общего и дополнительного образования;

специалисты управления общего и дополнительного образования;
специалист по мобилизационной подготовке, гражданской обороне и безопасности, ответственный за обеспечение общеобразовательных учреждений экзаменационными (контрольными измерительными) материалами для проведения государственной (итоговой) аттестации.

1.6. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993 (с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФЗК, от 30.12.2008 № 7-ФЗК);
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

приказом Министерства образования Российской Федерации от 3 декабря 1999 года № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;

приказами Министерства образования и науки Российской Федерации:


от 28 ноября 2008 года № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;


от 24 февраля 2009 года № 57 «Об утверждении Порядка проведения единого государственного экзамена»;


от 3 марта 2009 года № 70 «Об утверждении Порядка проведения государственного выпускного экзамена»;


от 2 марта 2009 года № 68 «Об утверждении Порядка выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена»;


от 15 апреля 2009 года № 133 «Об утверждении Порядка формирования и ведения федеральных баз данных и баз данных субъекта Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена, обеспечение их взаимодействия и доступа к содержащейся в них информации»; 

· от 25 февраля 2010 года № 140 «Об утверждении положения о медалях «За особые успехи в учении»;

Уставом Вологодской области от 18 октября 2001 года № 716-ОЗ;
законами области:

от 29 ноября 2005 года № 1373-ОЗ «О разграничении полномочий в сфере образования между органами государственной власти области» (с последующими изменениями);

от 17 декабря 2007 года № 1719-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере образования»;

постановлением Губернатора области от 26 апреля 2004 года № 118 «О структуре органов исполнительной государственной власти области»;

постановлением Правительства Вологодской области от 20 октября 2009 года № 1586 «Об утверждении Положения о Департаменте образования Вологодской области»;

постановлением Правительства Вологодской области от 19 февраля 2010 года № 170 «О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной власти области и (или) их руководителей»;

постановлением Правительства Вологодской области от 5 марта 2010 года    № 241 «О создании Реестра и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области»;

приказом Департамента от 6 мая 2010 года № 756 «Об утверждении административного регламента исполнения государственной функции по приему граждан и формированию ответов на их обращения»;

приказом Департамента от 27 августа 2010 года № 1468 «О Порядке досудебного обжалования руководителю Департамента образования области действий (бездействия) решений государственных гражданских служащих области»;

ежегодно издаваемым приказом Департамента об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования;

настоящим Регламентом.

1.7. Результатом исполнения государственной функции являются:

формирование организационных структур, обеспечивающих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации;

обеспечение общеобразовательных учреждений экзаменационными (контрольными измерительными) материалами;

проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования;

создание системы общественного наблюдения и контроля за проведением государственной (итоговой) аттестации.
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Порядок информирования 

о правилах исполнения государственной функции 

2.1.1. Информация о Департаменте:

юридический и фактический адрес Департамента: ул. Козленская, д. 114,             г. Вологда, 160012; 

официальный сайт Департамента в сети Интернет: www.edu35.ru;

адрес электронной почты Департамента: depobr@vologda.ru; edu@edu35.ru;

электронный адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области в сети Интернет: www.gosuslugi.gov35.ru;
справочные телефоны Департамента: (8-172) 75-00-64, 75-01-09;

факс: (8172) 75-01-19;

время работы Департамента: с 8.00 до 17.00 (в предпраздничные дни с 8.00 до 16.00), обед с 12.30 до 13.30, выходные дни: суббота, воскресенье.

Управление общего и дополнительного образования (далее – Управление):

адрес: ул. Козленская, 114, кабинеты № 222-225, г. Вологда, 160012; 

телефоны для консультирования: (8172) 75-77-03, 75-77-16.

факс: (8172) 75-01-19. 

2.1.2. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется посредством ее размещения в средствах массовой информации, на официальных сайтах Правительства области и Департамента в сети Интернет, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, по электронной почте, по телефону и (или) непосредственно должностным лицом, ответственным за исполнение государственной функции.

Информация о порядке проведения на территории Вологодской области государственной (итоговой) аттестации в различных формах направляется в адрес руководителей органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования на территории муниципальных районов и городских округов, по мере принятия федеральных и региональных нормативных правовых  документов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации. 

Перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения государственной функции включает в себя следующие сведения:

о нормативном правовом обеспечении (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта), условиях, порядке и формах проведения государственной (итоговой) аттестации, в том числе о месте и сроках приема заявлений об участии в государственной (итоговой) аттестации, о порядке и сроках подачи апелляций;

о перечне, формах, порядке заполнения и представления необходимых для участия в государственной (итоговой) аттестации документов;

информация о местонахождении, графике работы, об административных процедурах, о порядке и формах контроля за исполнением государственной функции, о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также о порядке принимаемого ими решения при исполнении государственной функции;

входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления, обращения физических и юридических лиц, иные документы;

решения по конкретному заявлению или обращению;
иная информация в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.1.3. Информирование проводится в формах индивидуального устного или письменного информирования, публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

2.1.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Управления, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Управления, ответственный за информирование, принимает необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Специалист, ответственный за информирование, осуществляет индивидуальное устное информирование каждого заявителя не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо получить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также предложить заявителю получить разъяснения путем ответного звонка специалиста Управления, ответственного за информирование.

2.1.5. При индивидуальном письменном информировании ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста Управления, ответственного за информирование, и подписывается начальником Департамента или заместителем начальника Департамента.

Ответ направляется в письменной форме, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.1.6. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. Выступления специалистов Управления, ответственных за информирование в средствах массовой информации, согласуются с начальником Управления или заместителем начальника Управления, начальником Департамента. При согласовании не позднее чем за 5 дней до дня выступления готовится проект текста выступления, к которому прилагаются сведения о месте и времени выступления, указываются наименование средства массовой информации, тема выступления, состав участников выступления.

2.1.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования информационных материалов в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Департамента. Информационные материалы, размещенные на официальном сайте Департамента в сети Интернет, подлежат оперативному обновлению. 

2.1.8. Для исполнения государственной функции на официальном сайте Департамента размещается следующая информация:

о Департаменте;

о нормативных правовых актах Минобрнауки России, Рособрнадзора,  Департамента по вопросам обеспечения и проведения государственной (итоговой) аттестации;

тексты официальных выступлений и заявлений начальника Департамента и его заместителей по вопросам обеспечения и проведения государственной (итоговой) аттестации;

статистическая информация о деятельности Департамента по вопросам обеспечения и проведения государственной (итоговой) аттестации;

иная информация в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.1.9. Для ознакомления пользователей с информацией о правилах исполнения государственной функции в помещениях, занимаемых Департаментом, размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения.

На информационных стендах размещается следующая информация:

порядок работы Департамента;

условия и порядок получения информации от Департамента;

номера кабинетов Управления, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих информирование заявителей о порядке исполнения государственной функции;

номера телефонов, почтовые и электронные адреса Департамента, Управления;

нормативные правовые акты, которые регламентируют деятельность и порядок исполнения государственной функции.

В помещениях, занимаемых Департаментом, размещается информация, необходимая для оперативного информирования о порядке исполнения государственной функции.

С целью информирования о порядке исполнения государственной функции специалисты Департамента готовят буклеты, информационные брошюры и проспекты.

2.2. Сроки исполнения государственной функции

2.2.1. Исполнение государственной функции осуществляется в течение всего календарного года на основании ежегодного плана-графика подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации.

2.2.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур:

составление ежегодного плана-графика подготовки и проведения
государственной (итоговой) аттестации – в течение 30 дней;
утверждение порядка проведения государственной (итоговой) аттестации – в течение 30 дней;
формирование ГЭК – в течение 30 дней;
создание конфликтной комиссии – в течение 20 дней;
утверждение решений ГЭК, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ, – в течение 3 дней с момента поступления в Управление протоколов заседаний ГЭК;
утверждение решений ГЭК о дне официального опубликования результатов ЕГЭ, о сроках подачи апелляций в конфликтную комиссию – в течение в течение 1 дня с момента поступления в Управление протоколов заседаний ГЭК;
аккредитация общественных наблюдателей – в течение 30 дней;
обеспечение общеобразовательных учреждений экзаменационными
(контрольными измерительными) материалами – в течение 45 дней;

организация досрочных экзаменов – в течение 45 дней;

подготовка и направление в Рособрнадзор аналитического отчета по итогам
проведения государственной (итоговой) аттестации – в течение 30 дней.
2.2.3. Прием заявлений на аккредитацию лиц, желающих стать общественными наблюдателями при проведении государственной (итоговой) аттестации, прекращается за 5 дней до начала первого экзамена.

Аккредитация общественных наблюдателей завершается за  3 дня до начала первого экзамена.

Оформленное удостоверение выдается общественному наблюдателю не позднее чем за один день до начала первого экзамена. 

2.2.4. Выдача экзаменационных (контрольных измерительных) материалов осуществляется не позднее 3 дней до начала соответствующего экзамена. 

2.2.5. Приказы Департамента о досрочной государственной (итоговой) аттестации направляются по принадлежности в течение 3 дней после утверждения.

2.2.6. Нормативные правовые акты федерального и регионального уровня, регулирующие исполнение государственной функции, размещаются на официальном сайте Департамента и направляются в органы местного самоуправления муниципальных образований области, осуществляющие управление в сфере образования, и государственные общеобразовательные учреждения не позднее 3 дней с момента их регистрации в Департаменте.

2.3. Основания для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции

2.3.1. Основания для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции отсутствуют.

2.4. Требования к местам исполнения государственной функции

2.4.1.
Прием юридических и физических лиц по вопросам исполнения
государственной функции осуществляется непосредственно в кабинетах
специалистов управления общего и дополнительного образования Департамента. 

Кабинеты приема юридических и физических лиц по вопросам исполнения государственной функции оборудованы информационными табличками.

2.4.2. Территория, прилегающая к зданию (строению), где расположен Департамент, оборудована местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки автотранспортных средств инвалидов.

2.4.3. Вход в здание, в котором ведется прием заявителей, оборудуется пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов. Вход оборудован информационной табличкой, содержащей информацию о наименовании,  местонахождении и режиме работы исполнительного органа.

2.4.4. В здании, в котором ведется прием заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.

Места исполнения государственной функции включают места для ожидания и приема заявителей.

2.5. Информация о перечне документов, необходимых для исполнения государственной функции

2.5.1.
Органами местного самоуправления муниципальных образований
области, осуществляющими управление в сфере образования, руководителями
государственных общеобразовательных учреждений, руководителями
образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы должны быть
представлены:

заявки об участии в государственной (итоговой) аттестации, в том числе об участии в досрочной государственной (итоговой) аттестации;

заявки на экзаменационные (контрольные измерительные) материалы для проведения государственной (итоговой) аттестации;

статистические и аналитические отчёты об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации.

2.5.2. Формы заявок устанавливаются Департаментом ежегодно.

2.5.3. Формы статистической и аналитической отчётности устанавливаются Рособрнадзором.

2.5.4.
Органами местного самоуправления муниципальных образований
области, осуществляющими управление в сфере образования, должны быть
представлены заявления на аккредитацию лиц, желающих стать общественными наблюдателями при проведении государственной (итоговой) аттестации, поступившие в органы управления образованием муниципальных районов (городских округов) (Приложение 2 к настоящему административному регламенту).

2.6. Информация о возмездной (безвозмездной) основе исполнения государственной функции
2.6.1.   Исполнение государственной функции осуществляется бесплатно.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность действий при исполнении государственной функции

3.1.1. Государственная функция осуществляется в следующей последовательности:

1)
составление ежегодного плана-графика подготовки и проведения
государственной (итоговой) аттестации;

2) утверждение порядка проведения государственной (итоговой) аттестации;

3) формирование ГЭК;

4) создание конфликтной комиссии;

5) утверждение решений ГЭК;

6) аккредитация общественных наблюдателей;

7)
обеспечение общеобразовательных учреждений экзаменационными
(контрольными измерительными) материалами;

8)
организация досрочных экзаменов;

9)
подготовка и направление в Рособрнадзор аналитического отчета по итогам
проведения государственной (итоговой) аттестации.

3.1.2. Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.

3.2. Составление ежегодного плана-графика 
подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации
3.2.1. Основанием для составления ежегодного плана-графика подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации (далее – план-график), является наступление плановой даты – 1 октября года, предшествующего году проведения государственной (итоговой) аттестации, и распоряжение руководителя Департамента.

3.2.2. Планом-графиком предусматриваются мероприятия Департамента по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации, в том числе:

утверждение порядка проведения государственной (итоговой) аттестации; 

формирование ГЭК; 

создание конфликтной комиссии; 

аккредитация общественных наблюдателей; 

обеспечение общеобразовательных учреждений экзаменационными
(контрольными измерительными) материалами; 

организация досрочных экзаменов; 
подготовка и направление в Рособрнадзор аналитического отчета по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации.

В плане-графике указываются даты начала и окончания мероприятий по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации и ответственные исполнители.
3.2.3. Проект плана-графика готовит специалист Управления, ответственный за составление плана-графика.

Специалист Управления, ответственный за составление плана-графика, согласует его с начальником Управления (заместителем начальника Управления), который проверяет полноту и последовательность планируемых мероприятий. 

В случае выявления несоответствия законодательству и иным нормативным правовым актам в области образования проект плана-графика возвращается специалисту Управления, ответственному за составление плана-графика, для доработки с указанием причины возврата. 

3.2.4. После приведения проекта плана-графика в соответствие с нормативными требованиями специалист Управления, ответственный за составление плана-графика, направляет его для повторного согласования начальнику Управления (заместителю начальника Управления).

3.2.5. После согласования проекта плана-графика начальником Управления (заместителем начальника Управления) специалист Управления, ответственный за составление плана-графика, направляет его для согласования заместителю начальника Департамента.

3.2.6. После согласования проекта плана-графика заместителем начальника Департамента специалист Управления, ответственный за составление плана-графика, направляет его для утверждения начальнику Департамента.

3.2.7. Специалист Управления, ответственный за составление плана-графика, в течение 5 дней после его утверждения размещает план-график на информационном стенде Департамента и обеспечивает его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

3.2.8. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный план-график проведения подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации и его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет и на информационном стенде Департамента.

3.2.9. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 30 дней.

3.3. Утверждение порядка проведения государственной (итоговой) аттестации 

3.3.1. Основанием для разработки порядка проведения государственной (итоговой) аттестации является наступление плановой даты, определенной планом-графиком.

3.3.2. Специалист Управления, ответственный за разработку порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, готовит проект порядка, в котором определяются: 

организация работы по информационно-методическому, консультационному сопровождению процедуры государственной (итоговой) аттестации; 

порядок обеспечения образовательных учреждений экзаменационными материалами;

порядок информирования педагогических работников, обучающихся, родителей (законных представителей) обучающихся, общественности по вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации;
а также период проведения государственной (итоговой) аттестации, сроки, расписание и продолжительность проведения экзаменов в различных формах.

3.3.3. Специалист Управления, ответственный за разработку порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, при определении периода проведения государственной (итоговой) аттестации, сроков и расписания проведения экзаменов учитывает сроки, устанавливаемые Рособрнадзором ежегодно для проведения государственной (итоговой) аттестации с использованием заданий стандартизированной формы, в форме единого государственного экзамена по всем предметам и в форме государственного выпускного экзамена по русскому языку и математике. 
3.3.4. Специалист Управления, ответственный за разработку порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, согласует проект порядка с начальником Управления (заместителем начальника Управления), с начальником управления государственной службы, организационной, правовой и кадровой работы Департамента, которые проверяют соответствие содержания документа действующему законодательству в сфере образования и требованиям иных нормативных правовых актов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации. 

В случае выявления несоответствия содержания документа действующему законодательству в сфере образования и требованиям иных нормативных правовых актов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации, проект порядка проведения государственной (итоговой) аттестации возвращается специалисту Управления, ответственному за разработку порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, для доработки с указанием причины возврата. 

3.3.5. После приведения проекта порядка проведения государственной (итоговой) аттестации в соответствие с действующим законодательством в сфере образования и требованиями иных нормативных правовых актов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации, специалист Управления, ответственный за составление порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, направляет его для повторного согласования начальнику Управления (заместителю начальника Управления), начальнику управления государственной службы, организационной, правовой и кадровой работы Департамента.

3.3.6. После согласования проекта порядка проведения государственной (итоговой) аттестации начальником Управления (заместителем начальника Управления), начальником управления государственной службы, организационной, правовой и кадровой работы Департамента специалист Управления, ответственный за составление порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, направляет его для согласования заместителю начальника Департамента.
3.3.7. После согласования проекта порядка проведения государственной (итоговой) аттестации заместителем начальника Департамента специалист Управления, ответственный за составление порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, готовит проект приказа Департамента об утверждении порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, согласует его с начальником Управления (заместителем начальника Управления), начальником управления государственной службы, организационной, правовой и кадровой работы Департамента  и заместителем начальника Департамента, затем направляет его для утверждения начальнику Департамента.

3.3.8. Специалист Управления, ответственный за разработку порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, в течение 3 дней после его утверждения направляет приказ о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации в муниципальные органы управления образованием, подведомственные Департаменту общеобразовательные учреждения и обеспечивает его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

3.3.9. Результатом исполнения административной процедуры является приказ о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации и его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

3.3.10. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 30 дней.

3.4. Формирование ГЭК

3.4.1. Основанием для формирования ГЭК является наступление плановой даты, определенной планом-графиком, и поступление в Департамент поручения Рособрнадзора о предоставлении предложений по персональному составу ГЭК.

3.4.2. Специалист Управления, ответственный за проведение государственной (итоговой) аттестации, готовит предложения по персональному составу ГЭК Вологодской области из числа специалистов Департамента, Центра, муниципальных  органов управления образованием, общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений среднего профессионального и высшего профессионального образования в соотношении, обеспечивающем представительство всех заинтересованных сторон.

3.4.3. Специалист Управления, ответственный за проведение государственной (итоговой) аттестации, направляет предложения по персональному составу ГЭК Вологодской области для согласования с начальником Управления (заместителем начальника Управления), с заместителем начальника Департамента, которые проверяют соответствие кандидатур требованиям нормативных правовых актов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации, а также Положению о ГЭК. 

3.4.4. После согласования предложений по персональному составу ГЭК Вологодской области специалист Управления, ответственный за проведение государственной (итоговой) аттестации, готовит проект письма в Рособрнадзор, согласует проект с начальником Управления (заместителем начальника Управления), с заместителем начальника Департамента и направляет на подпись начальнику Департамента.

3.4.5. Письмо с предложениями по персональному составу ГЭК Вологодской области в установленном порядке направляется в Рособрнадзор.

Рособрнадзор на основании предложений Департамента издает приказ об утверждении состава ГЭК Вологодской области и направляет его в Департамент.

Специалист Департамента в течение 3 дней со дня поступления в Департамент размещает приказ на официальном сайте Департамента в сети Интернет.
3.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание приказа Рособрнадзора об утверждении персонального состава ГЭК Вологодской области и его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

3.4.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 30 дней.

3.5. Создание конфликтной комиссии  
3.5.1. Основанием для создания конфликтной комиссии является наступление плановой даты, определенной планом-графиком.

3.5.2. Специалист Управления, ответственный за создание конфликтной комиссии, готовит предложения по персональному составу конфликтной комиссии из числа специалистов Департамента, Центра, муниципальных  органов управления образованием, общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений среднего профессионального и высшего профессионального образования в соотношении, обеспечивающем представительство всех заинтересованных сторон.

3.5.3. Специалист Управления, ответственный за создание конфликтной комиссии, направляет предложения по персональному составу конфликтной комиссии для согласования с начальником Управления (заместителем начальника Управления), с заместителем начальника Департамента, которые проверяют соответствие кандидатур требованиям нормативных правовых актов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации, а также положению о конфликтной комиссии. 

3.5.4. После согласования предложений по персональному составу конфликтной комиссии специалист Управления, ответственный за создание конфликтной комиссии, готовит проект приказа Департамента об утверждении состава конфликтной комиссии, согласует проект приказа с начальником Управления (заместителем начальника Управления), с заместителем начальника Департамента и направляет на подпись начальнику Департамента.

3.5.5. Специалист Управления,  ответственный за создание конфликтной комиссии, в течение 3 дней после утверждения направляет приказ Департамента об утверждении состава конфликтной комиссии в муниципальные органы управления образованием, подведомственные Департаменту общеобразовательные учреждения, образовательные учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования и обеспечивает его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

3.5.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание приказа Департамента об утверждении состава конфликтной комиссии и его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

3.5.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 20 дней.

3.6. Утверждение решений ГЭК 
3.6.1. Основанием для издания приказов Департамента по утверждению решений ГЭК является поступление в Управление протоколов заседаний ГЭК.
3.6.2. Приказами Департамента утверждаются следующие решения ГЭК:

о принятии нормативных правовых актов и инструктивно-методических документов, регламентирующих проведение ЕГЭ на территории области;

об утверждении организационно-территориальных схем проведения государственной (итоговой) аттестации;

о персональном составе руководителей пунктов проведения ЕГЭ и организаторов ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету;

о персональном составе предметных комиссий (подкомиссий) и уполномоченных представителей ГЭК;

о количестве и местах регистрации на сдачу ЕГЭ, местах расположения пунктов проведения ЕГЭ, а также пунктов первичной обработки информации;

об утверждении результатов проведения ЕГЭ, а также об отмене результатов ЕГЭ отдельных участников ЕГЭ;

иные решения ГЭК, принятые в соответствии с полномочиями ГЭК.

Решения ГЭК, регламентирующие проведение государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ, утверждаются приказом Департамента в течение 3 дней с момента поступления в Управление протоколов заседаний ГЭК.

Решения ГЭК о дне официального опубликования результатов ЕГЭ, о сроках подачи апелляций в конфликтную комиссию утверждаются приказом Департамента в течение 1 дня с момента поступления в Управление протоколов заседаний ГЭК.

3.6.3. Специалист Управления, ответственный за проведение государственной (итоговой) аттестации, готовит проект приказа об утверждении решений ГЭК, согласует его с начальником Управления (заместителем начальника Управления), затем направляет его для утверждения начальнику Департамента (заместителю начальника Департамента).
3.6.4. Специалист Управления, ответственный за проведение государственной (итоговой) аттестации, в течение 3 дней после издания приказа направляет его в муниципальные органы управления образованием, подведомственные Департаменту общеобразовательные учреждения и обеспечивает его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

3.6.5. Результатом исполнения административной процедуры является приказ об утверждении решений ГЭК и его размещение на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

3.6.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 7 дней.

3.7. Аккредитация общественных наблюдателей

3.7.1 Основанием для административной процедуры является поступление в Управление в сроки, определенные планом-графиком, заявления гражданина, желающего стать общественным наблюдателем при проведении государственной (итоговой) аттестации. 
Форма заявления приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.7.2. Прием заявлений на аккредитацию лиц, желающих стать общественными наблюдателями, осуществляет специалист Управления, ответственный за аккредитацию общественных наблюдателей.
Прием заявлений на аккредитацию лиц, желающих стать общественными наблюдателями, осуществляется с даты, определенной планом-графиком, и прекращается не позднее чем за 5 дней до начала первого экзамена.

3.7.3. Специалист Управления, ответственный за аккредитацию общественных наблюдателей, формирует списки лиц, желающих стать общественными наблюдателями, и передает их ответственному секретарю ГЭК для согласования (утверждения) ГЭК по мере поступления заявлений. 
Аккредитация общественных наблюдателей завершается не позднее чем за     3 дня до начала первого экзамена.

3.7.4. В случае положительного решения ГЭК специалист Управления, ответственный за аккредитацию общественных наблюдателей, оформляет персональное удостоверение, подтверждающее полномочия общественного наблюдателя.

Форма удостоверения приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.7.5. В случае отрицательного решения ГЭК специалист Управления, ответственный за аккредитацию общественных наблюдателей, информирует заявителя по телефону, указанному в его заявлении.

3.7.6. Оформленное удостоверение выдается общественному наблюдателю специалистом Управления, ответственным за аккредитацию общественных наблюдателей, не позднее чем за один день до начала первого экзамена. 

Удостоверение может быть выслано общественному наблюдателю почтой по адресу, указанному в его заявлении.

3.7.7. Специалист Управления, ответственный за аккредитацию общественных наблюдателей, в день завершения аккредитации формирует списки лиц, аккредитованных в качестве общественных наблюдателей, и передает их в Центр для направления в муниципальные органы управлением образования.

3.7.8. Результатом исполнения административной процедуры является оформление и выдача общественному наблюдателю удостоверения  общественного наблюдателя.

3.7.9. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 30 дней.

3.8. Обеспечение общеобразовательных учреждений экзаменационными (контрольными измерительными) материалами 

3.8.1. Основанием для организации обеспечения общеобразовательных учреждений области экзаменационными (контрольными измерительными) материалами является поступление в Управление в сроки, определенные планом-графиком, заявок органов местного самоуправления муниципальных образований области, осуществляющих управление в сфере образования, руководителей государственных общеобразовательных учреждений, руководителей образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы, об участии в государственной (итоговой) аттестации.
3.8.2. Департамент осуществляет обеспечение общеобразовательных учреждений области экзаменационными (контрольными измерительными) материалами:

при проведении письменных экзаменов для выпускников IX классов общеобразовательных учреждений по алгебре и началам анализа и по русскому языку с использованием текстов;

при проведении экзаменов для выпускников IX классов общеобразовательных учреждений с использованием заданий стандартизированной формы;

при проведении для выпускников XI (XII) классов специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением, образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы, а также обучающихся с ограниченными возможностями здоровья государственного выпускного экзамена по русскому языку и математике с использованием текстов.
3.8.3. Специалист Управления, ответственный за обеспечение и организацию государственной (итоговой) аттестации, формирует обобщенную заявку на обеспечение общеобразовательных учреждений области экзаменационными (контрольными измерительными) материалами.

3.8.4.  Специалист Управления, ответственный за обеспечение и организацию государственной (итоговой) аттестации, обеспечивает получение экзаменационных (контрольных измерительных) материалов из Рособрнадзора, осуществляет шифрование экзаменационных (контрольных измерительных) материалов, определяет порядок их использования при проведении государственной (итоговой) аттестации.
3.8.5. При организации проведения письменных экзаменов по математике (по алгебре и началам анализа) и по русскому языку с использованием текстов специалист Управления, ответственный за обеспечение и организацию государственной (итоговой) аттестации, направляет экзаменационные материалы специалисту по мобилизационной подготовке, гражданской обороне и безопасности, ответственному за обеспечение общеобразовательных учреждений экзаменационными (контрольными измерительными) материалами, для организации их тиражирования и выдачи органам местного самоуправления муниципальных образований области, осуществляющим управление в сфере образования, руководителям государственных общеобразовательных учреждений, руководителям образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы.
3.8.6. При организации проведения экзаменов с использованием заданий стандартизированной формы специалист Управления, ответственный за обеспечение и организацию государственной (итоговой) аттестации, направляет экзаменационные материалы и заявку на их тиражирование в Центр для организации тиражирования и выдачи органам местного самоуправления муниципальных образований области, осуществляющим управление в сфере образования, руководителям государственных общеобразовательных учреждений.
3.8.7. Выдача экзаменационных (контрольных измерительных) материалов руководителям органов местного самоуправления муниципальных образований области, осуществляющих управление в сфере образования, руководителям государственных общеобразовательных учреждений, руководителям образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы осуществляется не позднее 3 дней до начала соответствующего экзамена. 

3.8.8. Результатом исполнения административной процедуры является выдача органам местного самоуправления муниципальных образований области, осуществляющим управление в сфере образования, руководителям государственных общеобразовательных учреждений, руководителям образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы экзаменационных (контрольных измерительных) материалами.

3.8.9. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 45 дней.

3.9. Организация досрочных экзаменов
3.9.1. Основанием для организации досрочных экзаменов является поступление в Управление в сроки, определенные планом-графиком, ходатайства руководителя органа местного самоуправления муниципального образования области, осуществляющего управление в сфере образования, руководителя государственного общеобразовательного учреждения, руководителя образовательного учреждения уголовно-исполнительной системы об организации досрочной государственной (итоговой) аттестации следующих категорий выпускников:

выпускников вечерних (сменных) общеобразовательных учреждений, призываемых на военную службу, 
выпускников, выезжающих в период проведения государственной (итоговой) аттестации на российские или международные спортивные соревнования, конкурсы, смотры, олимпиады и тренировочные сборы, на постоянное место жительства или для продолжения обучения в иностранное государство,

выпускников, направляемых по медицинским показаниям в лечебно-профилактические и иные учреждения для проведения лечебно-оздоровительных и реабилитационных мероприятий в период проведения государственной (итоговой) аттестации, 

выпускников образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы, освобождаемых от отбывания наказания не ранее чем за три месяца до начала государственной (итоговой) аттестации.

3.9.2 Специалист Управления, ответственный за организацию досрочных экзаменов, проводит проверку соответствия оснований для проведения досрочных экзаменов требованиям нормативных правовых актов, регламентирующих проведение досрочной государственной (итоговой) аттестации, готовит проект приказа Департамента о досрочной государственной (итоговой) аттестации, согласует проект приказа с начальником Управления (заместителем начальника Управления) и направляет на подпись начальнику Департамента (заместителю начальника Департамента).

3.9.3. Приказ Департамента о досрочной государственной (итоговой) аттестации в течение 3 дней после его утверждения специалист Управления,  ответственный за организацию досрочных экзаменов, направляет по принадлежности в органы местного самоуправления муниципальных образований области, осуществляющих управление в сфере образования, руководителям государственных общеобразовательных учреждений, руководителям образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы.

3.9.4. Копию приказа Департамента о досрочной государственной (итоговой) аттестации в течение 2 рабочих дней после его утверждения специалист Управления,  ответственный за организацию досрочных экзаменов, направляет специалисту по мобилизационной подготовке, гражданской обороне и безопасности, ответственному за обеспечение общеобразовательных учреждений экзаменационными (контрольными измерительными) материалами для проведения государственной (итоговой) аттестации.
3.9.5. Результатом исполнения административной процедуры является приказ Департамента о досрочной государственной (итоговой) аттестации, получение руководителем органа местного самоуправления муниципального образования области, осуществляющего управление в сфере образования, руководителем государственного общеобразовательного учреждения, руководителем образовательного учреждения уголовно-исполнительной системы экзаменационных материалов и проведение досрочной государственной (итоговой) аттестации.

3.9.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 45 дней.

3.10. Подготовка и направление в Рособрнадзор аналитического отчета 
по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации 

3.10.1. Основанием для подготовки аналитического отчета по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации является наступление плановой даты, определенной планом-графиком, и поступление из Рособрнадзора форм предоставления отчетности.

3.10.2. Аналитический отчет по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации за текущий год готовится специалистом Управления, ответственным за подготовку отчета, на основании свода и анализа информации, содержащейся в региональных базах данных об участниках и результатах государственной (итоговой) аттестации, в соответствии с формами, предложенными Рособрнадзором.
3.10.3. Проект аналитического отчета согласуется с начальником Управления (заместителем начальника Управления), с заместителем начальника Департамента и направляется для утверждения начальнику Департамента не позднее чем за 3 рабочих дня до срока представления отчета, установленного Рособрнадзором.

3.10.4. Аналитический отчет в установленном порядке направляется в Рособрнадзор.

3.10.5. Результатом исполнения административной процедуры является направление аналитического отчета в Рособрнадзор.
3.11.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 30 дней.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением государственной функции должностными лицами Департамента, участвующими в исполнении государственной функции, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции  (далее – текущий контроль), осуществляется специалистами Департамента, ответственными за текущий контроль за исполнением государственной функции. 

4.2. Перечень специалистов Департамента, ответственных за текущий контроль, устанавливается приказом начальника Департамента.

4.3. Контроль в виде плановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции проводится не реже чем один раз в год в период проведения государственной (итоговой) аттестации в отношении каждого из должностных лиц, осуществляющих исполнение государственной функции в Управлении, в соответствии с планом проверок, утвержденным начальником Департамента.

4.4. Контроль в виде внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции осуществляется по распоряжению начальника Департамента должностным лицом, определенным в распоряжении, в случае поступления жалобы о нарушении положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы исполнения данной государственной функции.

4.5. Должностные лица Департамента, ответственные за  исполнение государственной функции, несут ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение государственной функции.

4.6. По результатам контроля составляется справка о результатах контроля, которая представляется начальнику Департамента в течение 10 рабочих дней со дня окончания проверки.

4.7. Надзор за исполнением государственной функции осуществляет Рособрнадзор.

Информация о Рособрнадзоре  приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту. 

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ДЕПАРТАМЕНТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ  РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

Физические и юридические лица имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Департамента при исполнении государственной функции в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование физическими и юридическими лицами решений, действий (бездействия) должностных лиц Департамента при исполнении государственной функции в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.1. Обжалование физическими и юридическими лицами решений, действий (бездействия) Департамента и должностных лиц Департамента при исполнении государственной функции в досудебном (внесудебном) порядке

Обжалование физическими и юридическими лицами решений, действий (бездействия) Департамента и должностных лиц Департамента, затрагивающих права, свободы или законные интересы заявителей либо права, свободы или законные интересы других лиц, в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется следующими способами:

5.1.1. на действия (бездействие) должностных лиц Департамента: 

путем подачи жалобы в Департамент в порядке, установленном Административным регламентом исполнения Департаментом образования Вологодской области государственной функции по приему граждан и оформлению ответов на их обращения;

путем подачи жалобы в Рособрнадзор в порядке, установленном действующим законодательством.

5.1.2. на действия (бездействие), решения Департамента или начальника Департамента путем подачи жалобы Губернатору области, Правительству области в соответствии с Порядком досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной власти области и (или) их руководителей, утвержденным постановлением Правительства области от 19 февраля 2010 года     № 170, и Порядком досудебного обжалования руководителю Департамента образования области действий (бездействия) решений государственных гражданских служащих области, утвержденным приказом Департамента от 27 августа 2010 года № 1468.
5.2. Обжалование физическими и юридическими лицами 
решений, действий (бездействия) должностных лиц Департамента 
при исполнении государственной функции в судебном порядке

Физические и юридические лица вправе оспорить в суде решение, действия (бездействие) должностных лиц Департамента при исполнении государственной функции:

если нарушены их права и свободы, не связанные с осуществлением ими предпринимательской и иной экономической деятельности, обжалование осуществляется в суде общей юрисдикции;

если оспариваемый ненормативный правовой акт, решение и действия (бездействие) не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают права и законные интересы физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на них какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, обжалование осуществляется в арбитражном суде.

Приложение 1 к Регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при исполнении государственной функции

	Планирование мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования

	Составление ежегодного плана-графика подготовки и проведения 
государственной (итоговой) аттестации



	Разработка нормативной правовой основы и инструктивно-методических документов, регламентирующих организацию и проведение

государственной (итоговой) аттестации

	Утверждение порядка проведения государственной (итоговой) аттестации

	Утверждение решений ГЭК


	Организация государственной (итоговой) аттестации, в том числе досрочных экзаменов



	Формирование организационных структур и систем, обеспечивающих подготовку

и проведение государственной (итоговой) аттестации
	Обеспечение образовательных учреждений экзаменационными

(контрольными измерительными) материалами
	Организация системы общественного наблюдения и контроля при проведении государственной (итоговой) аттестации

	Формирование ГЭК

Создание конфликтной комиссии
	
	Аккредитация общественных наблюдателей



	Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации

	Формирование аналитического отчета по итогам проведения 

государственной (итоговой) аттестации


Приложение 2 к Регламенту

Начальнику Департамента образования

Вологодской области, 

председателю ГЭК

Е.О. Рябовой 

___________________________________
                                         (Ф.И.О)

______________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           (указать статус общественного наблюдателя) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу аккредитовать меня в качестве общественного наблюдателя за проведением единого государственного экзамена на территории Вологодской  области в 20.. году _____________________________________________________________________________________ 

(указать конкретно одно или несколько муниципальных образований, на территории которых Вы намерены посетить пункты проведения ЕГЭ)
	Дата экзамена
	Дата экзамена
	Дата экзамена
	Дата экзамена
	Дата экзамена

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


О себе сообщаю следующее: 

 паспорт:  серия _________№_________ выдан __________________________________________
____________________________________________________________________________________________

адрес постоянного места жительства с указанием индекса ______________________________________
______________________________________________________________________________________________________

Мои близкие родственники (дети, внуки, племянники) в 20… году ЕГЭ на территории Вологодской  области _________________________________________________________________

                                                                                     (указать муниципальный район/городской округ)

участвуют / не участвуют.

(подчеркнуть нужное)

_______________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае, если участвуют, указать, в каком общеобразовательном учреждении обучаются или в какое образовательное учреждение и на какое направление подготовки / специальность поступают)

Место основной работы:_______________________________________________________________
Должность по месту основной работы:___________________________________________________
Год рождения: __________
Квалификация по дипому:______________________________________________________________

Преподаваемые предметы:______________________________________________________________
С правами и обязанностями общественных наблюдателей ознакомлен(а).  «______»_________________20__г.                                                                                ______________________

                                                                                                                         (Подпись)
Согласен(-на) на обработку персональных данных сроком на один год с целью формирования региональной базы данных участников ЕГЭ                                                                                 

________________________________________________________________     _________________

                                                                                 (Ф.И.О. заявителя)                                                                                           (Подпись)
 Подпись _____________________________________________________________________заверяю
«____»____________20___г.                                                                          _______________________________________

                                                                                                                                        (Подпись руководителя организации, в        

М.П.                                                                                                                                                       которой  работает или исполняет общественные

функции в качестве выборного лица заявитель) 

Приложение 3 к Регламенту

   Лицевая сторона                                                 

	Департамент образования Вологодской области
УДОСТОВЕРЕНИЕ №
Настоящее удостоверение выдано гр. ____________________________________________________,

проживающему по адресу: _____________________________________________________________, 

(паспорт:  серия ________№________________) в том, что он(а) является общественным наблюдателем в пунктах проведения единого государственного экзамена (ППЭ) в 20__году на территории  Вологодской области. 
 ____________________________________________________________________________________                          

(указать муниципальное образование)

  

Срок действия удостоверения:  с______________________по________________________20_ года. 

  

Начальник Департамента образования                                                                                   Е.О. Рябова

Вологодской области 

 

М.П.
Удостоверение действительно только при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

  


  Оборотная сторона
	Отметка о посещении ППЭ:
№

п/п

ППЭ (адрес)

Дата и время посещения ППЭ

Подпись руководителя ППЭ

  
  
  
  
  



Приложение 4 к Регламенту

Информация о контролирующем органе – Рособрнадзоре

1. Почтовый адрес Рособрнадзора: ул. Садовая-Сухаревская, д. 16, г. Москва, 127994.

2. Официальный сайт Рособрнадзора в сети Интернет: www.obrnadzor.gov.ru.
3. Почтовый адрес управления контроля и оценки качества образования Рособрнадзора: ул. Садовая-Сухаревская, д. 16, кор. 51, ГСП-4, г. Москва, 127004.
4. Справочные телефоны управления контроля и оценки качества образования Рособрнадзора: 8 (495) 608-63-39.

5. Адрес электронной почты управления контроля и оценки качества образования Рособрнадзора: еge@obrnadzor.gov.ru.
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