Условия эффективности прохождения образовательными учреждениями процедуры лицензирования образовательной деятельности: проблемы, решения, оформление документов.
Основными условиями эффективности прохождения процедуры лицензирования является:
1) своевременность предоставления в лицензирующий орган соответствующих документов,

2) правильность оформления и заполнения представляемых документов и  соответствие документов, необходимых для получения (переоформления) лицензии,  требованиям действующего законодательства.
  
В целях своевременного получения лицензии необходимо предоставлять полный комплект надлежащим образом заполненных и оформленных документов  в срок не менее чем за 45 дней до окончания срока действия лицензии.
 При этом важно знать, что в соответствии с действующим законодательством действие лицензии начинается только со дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении лицензии. 
В случае предоставления ненадлежащим образом оформленных не в полном объеме документов они возвращаются на доработку. Таким образом, даже предоставленные в вышеуказанные сроки документы своевременно не принимаются к рассмотрению, заявители упускают установленные законодательством сроки для предоставления документов, и,  соответственно, в последствии в деятельности учреждения образуется перерыв, не обеспеченный лицензией на образовательную деятельность.

Заблаговременное предоставление заявления и прилагаемых документов необходимо и при переоформлении лицензии. Законодательством предусмотрено 13 случаев переоформления лицензии, объединенных в пять подпунктов, указанных в пункте 9 статьи 33.1 Закона РФ «Об образовании».

В случаях, указанных в подпункте 1 пункта 9 Закона РФ «Об образовании, связанных с необходимостью дополнения лицензии сведениями:
I.

1. о филиалах лицензиата,

2. об адресах мест осуществления образовательной деятельности,

3. об образовательных программах,

4. об изменении места нахождения лицензиата (кроме случаев реорганизации) 

лицензиатом предоставляется полный комплект надлежащим образом оформленных документов, аналогичный предусмотренному для получения лицензии, в срок не менее чем за 45 дней до востребования переоформленной лицензии.
       В случаях, указанных в подпунктах 2-5 пункта 9 Закона РФ «Об образовании, необходимые, надлежащим образом заполненные документы предоставляются лицензиатом в срок не менее чем за 10 дней до востребования переоформленной лицензии. Перечень предоставляемых документов меньше: из общего комплекта документов, предусмотренного для получения лицензии, исключаются:

· правоустанавливающие документы на недвижимость, 

· документ по экспертной оценке последствий договора аренды, 

· справка о материально-технической базе. 

Могут исключаться: учредительные документы, положения о филиале, о структурном подразделении, реализующем программ профподготовки.
Самыми трудоемкими в исполнении как для заявителя, так и для органа исполнительной власти являются процедуры предоставления лицензии и переоформления лицензии, предусмотренные подпунктом 1 пункта 9 статьи 33.1 Закона РФ «Об образовании». Заявителю в данном случае требуется представить заявление и все прилагаемые к нему документы и сведения, указанные в пункте 8 Положения о лицензировании образовательной деятельности.
Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения лицензии уже были озвучены предыдущими выступающими, 

я остановлюсь на формах документов, используемых в процедурах лицензирования, представляемых заявителями в лицензирующий орган. К ним относятся заявление, справка о МТО и опись.
Их формы были установлены приказом Департамента образования области, утвержденным от 25.05.2012 № 1120, с изменениями в редакции приказа от 10.08.2012 № 1599, размещенным на официальном сайте Департамента образования в сети Интернет.
Общее требование к документам: они должны быть оформлены на последнее наименование юридического лица.

Копия документа об уплате гос. пошлины при проведении процедуры предоставления лицензии, заключения РПН и ГПН в лицензирующий орган предоставляются, но в опись не включаются. Реквизиты заключений РПН и ГПН указываются в Разделе1 справки о МТО. 
(Ремарка: Предоставление заключений ГПН и РПН Положением о лицензировании образовательной деятельности не предусматривается. Документы в обязательном порядке будут получены в ходе межведомственного информационного взаимодействия, но в случае получения отрицательных ответов от органов исполнительной власти на запросы лицензирующего органа и основанного на них отказа в выдаче лицензии, уплаченная гос. пошлина, а также средства, потраченные на нотариальное заверение устава и изменений к уставу, заявителю не возвращаются.)
Заключения должны иметь все заявляемые к лицензированию адреса мест осуществления образовательной деятельности, совпадающие с правоустанавливающими документами на здания, строения, сооружения и территории, используемые в образовательном процессе. ОУ СПО и НПО, имеющие намерение получить лицензию, должны проверить имеющиеся в их распоряжении заключения РПН на предмет наличия в них образовательных программ (часто указываемых в приложениях к заключениям) и сравнить их с заявляемыми к лицензированию ОП. В случае их несовпадения необходимо переоформлять заключения.
Заключения госпожнадзора, выданные на срок – 6 месяцев, по истечении его являются недействительными. ИХ реквизиты в Разделе 1 Справки о МТО не указываются.
Документы, регламентирующие деятельность ОУ по организации питания и медицинского обслуживанияв лицензирующий орган не представляются, о них даются сведения в разделе 2 Справки о МТО.

Основные ошибки, допускаемые соискателями лицензий (лицензиатами) при оформлении заявлений о предоставлении (переоформлении лицензии) и справок о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным к лицензированию образовательным программам

	в заявлении



	1
	Полное  и сокращенное (при наличии) наименования,

организационно-правовая форма,

место нахождения заявителя
	не соответствуют уставу, 

другим документам, необходимым для получения лицензии, представленным заявителем 

	2.
	Полное и сокращенное наименования филиала, место нахождения филиала
	не соответствуют Положению о филиале, другим документам, необходимым для получения лицензии, представленным заявителем, не подтверждаются сведениями, полученными в ходе межведомственного информационноговзаимодействия  с МИФНС по Вологодской области

	3.
	Уровень заявляемых к лицензированию образовательных программ 
	не соответствует типу ОУ СПО (например, ОП углубленной подготовки - для реализации в техникуме)

	4
	Заявляемые к лицензированию основные профессиональные образовательные программы СПО, НПО в части: наименований, кодов специальностей СПО, профессий НПО, присваиваемых квалификаций, нормативных сроков освоения
	Не соответствуют  требованиям ФГОС по профессиям НПО и специальностям СПО, Общероссийского классификатора специальностей по образованию (ОКСО)


	5
	
	Неправильно определяются квалификационные разряды по профессиям НПО (Ниже средних значений диапазона тарифных разрядов (например, при диапазоне тарифных разрядов 
со 2-6 по рабочей профессии «Столяр» к лицензированию заявляется 3 разряд вместо 4 разряда.) 


	6
	Заявляемые  к лицензированию дополнительные  профессиональные образовательные программы (с видом – повышение квалификации)


	Не содержат наименований



	7
	Заявляемые к лицензированию коды и наименования профессий профессий профессиональной подготовки


	Не отвечают требованиям Перечня, утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 01.04.2011 № 1440



	8.
	
	Не указываются все реализуемые в ОУ сроки освоения ОП и формы обучения (как правило, заявляется к лицензирования только максимальный срок обучения на базе основного общего образования (9 классов)  


Типичные ошибки в справке о материально-техническом обеспечении по заявленным к лицензированию образовательным программам
Общее требование: При одновременном лицензировании головного учреждения и его филиала сведения по обеспеченности необходимо давать последовательно: сначала на головное учреждение, затем на филиал  

Типичные ошибки по Разделу 1

Раздел 1. Обеспечение образовательной деятельности оснащенными зданиями, строениями, сооружениями, помещениями и территориями
	
	Фактические адреса зданий и назначение зданий, строений, сооружений, территорий 
	Не соответствуют данным, указанным в правоустанавливающих документах на недвижимое имущество

	
	
	Не указываются наименования всех имеющихся в распоряжении учебных кабинетов, мастерских, полигонов, входящих в состав зданий, строений, сооружений, их площадь

	
	Наименование организации (собственника, арендодателя, ссудодателя и др.)
	Заявители путают с принадлежностью к собственности (например, вместо «Департамента имущественных отношений Вологодской области» пишут «Вологодская область». 


Встречаются случаи включения в раздел реквизитов отрицательных заключений Госпожнадзора.  

Типичные ошибки по Разделу 2

Раздел 2. Обеспечение образовательной объектами помещениями социально-бытового назначения

1. Соискатели лицензий (лицензиаты) включают в Раздел реквизиты правоустанавливающих документов на недвижимое имущество, документов, подтверждающих наличие условий для обеспечения обучающихся, работников питанием, медицинским обслуживанием, срок действия которых истекает до принятия лицензирующим органом решения о выдаче (переоформлении) лицензии. Документы, подтверждающие наличие условий для питания, медицинского обслуживания охватывают только одну категорию участников образовательного процесса – обучающихся, про работников забывают.
2. Не указываются объекты и помещения социально-бытового назначения по филиалу (в случае его одновременного лицензирования с головным учреждением)
Типичные ошибки по Разделу 3

Раздел 3. Обеспечение образовательного процесса оборудованными учебными кабинетами, объектами для проведения практических занятий по заявленным к лицензированию образовательным программам
(программы НПО, СПО)
1. Наименования ОП, указываемые в разделе,  расходятся с  заявлением.

2. В случае, если образовательные программы СПО и НПО реализуются в ОУ как на базе основного общего, так и на базе среднего полного общего образования, обеспечение каждой такой заявленной к лицензированию образовательной программы оборудованными учебными кабинетами, объектами для проведения практических занятий необходимо давать дважды: сначала с общеобразовательным циклом дисциплин (для программ, реализуемых на базе 9 классов), затем – без него (для программ, реализуемых на базе 11 классов). Заявители обычно предоставляют сведения в усеченном виде.
3. Заявители упускают названия учебных кабинетов (называют лишь номер кабинета); наименования кабинетов, указываемые в разделе 3, не совпадают с их наименованиями, указанными в Разделе 1.

4. Основное оборудование учебных кабинетов не содержит сведений об учебной мебели, не отражает специфики дисциплины учебного плана, требований ФГОС по специальностям СПО, профессиям НПО. Основное оборудование, указываемое в таблице, не всегда находит отражение в перечне основных средств, прилагаемому к договору.
5. Не предоставляются сведения об обеспечении образовательного процесса объектами для проведения практических занятий, а также об оснащенности данных объектов, баз практик, полигонов, трактородромов, автодромов, не указываются марки и единицы транспортных средств, используемых на полигонах для практического вождения.
 (программы ДПО, профподготовки)
6. Для реализации программ дополнительного профессионального образования, профподготовки   часто в учреждении выделяется только один кабинет. Заявители предоставляют сведения об общей оснащенности данного кабинета, не заполняя столбец 2 данного раздела о наименованиях предметов, дисциплин, модулей учебного плана, реализуемых в данном кабинете. Таким образом, информация  об оборудовании учебного кабинета не дифференцируется по модулям учебного плана, что не позволяет установить наличия условий по данным программам.  

7.Не предоставляются сведения об оборудовании баз практик.
Опись представляемых документов
Опись документов, представляемых для предоставления (переоформления) лицензии оформляется в соответствии с приложением 22 к приказу Департамента образования области, утвержденным от 25.05.2012 № 1120, с изменениями в редакции приказа от 10.08.2012 № 1599, подписывается руководителем ОУ, заверяется печатью ОУ. Документы в описи должны быть расположены в последовательности, предусмотренной пунктом 8 Положения о лицензировании образовательной деятельности.

В завершении своего выступления я хотела бы сказать, что за последнее время подготовка документов, представляемым к процедурам лицензирования, стала более тщательной, качественной, и мне хотелось бы поблагодарить, пользуясь случаем, всех руководителей ОУ СПО и НПО, особенно тех с которыми мне приходилось работать, за сотрудничество и понимание. 

                                                Спасибо за внимание.
